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Arbeitshilfe 4

Freigabegrenzen nach Kosten und Dringlichkeit

Konfigurierbarer Freigabeprozess mit anpassbaren Betragsstufen, Sonderregeln, Vertretung und

Eskalation bei ausbleibender Freigabe.

Kategorie: Rollen und Freigaben
Zielgruppe: Geschäftsführung, Bereichsleitung, Objektmanagement, Buchhaltung
Bearbeitungsdauer: ca. 30 Minuten
Verfügbare Formate: PDF, XLSX
Version 1.0, Stand 2026-08-24
Redaktion: Redaktion GraffitiNetzwerk Thüringen
Geltungsbereich: Städte, Gemeinden, Landkreise, Eigenbetriebe und kommunale Unternehmen in Thüringen

Hinweis zur Anwendung

Unverbindliche Arbeitshilfe - keine Rechtsberatung. Zuständigkeiten, Fristen, Vergabevorschriften,
Datenschutzanforderungen und rechtliche Regelungen sind vor der Verwendung durch die zuständigen Stellen der
Kommune zu prüfen und anzupassen.

Beispielhafte Freigabestufen (frei anpassbar)

Die Beträge sind ausschließlich Beispiele und müssen an die eigene Unterschriftenregelung angepasst
werden.

Betrag Freigebende Rolle

bis 500 Euro Objektmanager

bis 2.500 Euro Bereichsleitung

bis 10.000 Euro Geschäftsführung

über 10.000 Euro gesonderte Freigabe nach Unternehmensregelung

Zusätzliche Regeln

automatische Freigabe innerhalb bestehender Rahmenverträge
zweite Freigabe bei Überschreitung des Jahresbudgets
Dringlichkeitsfreigabe bei strafrechtlich relevanten Inhalten
Sonderfreigabe bei Denkmälern und empfindlichen Oberflächen
Vier-Augen-Prinzip ab frei definierbarer Betragshöhe
automatische Dokumentation von Freigabe, Ablehnung und Rückfragen
Vertretungsregelungen bei Urlaub oder Krankheit
Eskalation bei ausbleibender Freigabe

Statusmodell

Freigabe erforderlich
in Prüfung
Rückfrage
freigegeben
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abgelehnt
automatisch freigegeben
wegen Dringlichkeit vorgezogen

Quellen und weiterführende Informationen
Fachliche Systematik GraffitiNetzwerk Thüringen

Änderungsverlauf
Version 1.0 (2026-08-24): Erstveröffentlichung der Bestands- und Prozesswerkzeuge.
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